
Zalącznilt Nr 1

Do ..RegulaIninu szczegółolrego sposobu
p1,1epl,()\\ldlłnil sluzbr prZ)goto\\arrczej
i organizo,"vania egzaminu kończącego tę

słuzbę w Urzędzie Miejskin w Nysie",

PLAN SŁUZBY PRZYGOTOWAWCZEJ

Dane os o bo\ye pracownika odbywaj ącego służbę p rzygotow aw czą

l. Imię i nazwisko pracownika

2. Stanorvisko prac},

3. Nazr,va korllorki orgallizacilnej

4. Data zatrtrdnienia w Urzędzie Mie.iskim w Nysie

5. Planowany okres słuzby przygotowawczej (w miesiącach) .

6. Data rozpoczęctasłlrzby przygoto\\,alvczej

1 . Planorvallv termit,t zakończenia słuzb1, przvgoto\Ąla\vcze.j

8. Piancllł,any ternrin egzanrinu

Wy,,kaz łrktólv prałvnych, których znajomość jest dla pracorvnika obowiązkowa

l. [_.Istar,va o samorządzie gminri,vnr.

2. l,Istawa o pracorł,nikach samorządor,ł,l,ch.

-]. Podstau,ol,le zagadniellia z ustai.ł1 o flnansach publicznl,ch.
,]. Podstawolł,e zagadnienia z prawa zamowień publiczrryclr.
5, Podstalvowe zagadnienia z r"lstawy o ochronie danych osobowych.
6. Podstarł,owe zagadnienia z ustar,vy o ochronie informacji niejawnych.
7 , Instrukcja kancelar,vjna i .|ednolity rzęazo\Ą,y rvykaz akt.

8, I(odeks postępowania administracyjnego.
(), Statut Grlriny Ny,sa.
10. Statut Urzędu Miejskiego w Nysie,
1 1. Reguliin-rin organizacyjny, Urzędu Miejskiego w, Nvsie.
1 2. Regular-l-tin Prac5, LIrzędr-r Mie.jskiegcl u, Nt,sie.
13, Kodeks Etyki Urzędniczej.
1 4. Po l ityka Bezpieczeristwa Przetw arzanla Darlyclr O sobor,vyclr,

1 5. Instrukci a Zarządzania Systemem Iniormatycznyn-r.

1,6. ...
(przepis1, pfa\\,Ile dot1,,czące spraw załatrvianl,ch na stanorvisku prac1')



Szczegółowy plan odbywania służby w komórce organizacyjnej urzędu,
w której pracownik jest zatrudniony

(plan powinien zawięraó zęstawienie ,*trjęT;Tł"[T;;:i:i,r"'O zobowiązany jest nabyć podczas słuźby



Szczególowy plan i rozldad godzinowy odbywania prakfyki w innych komórkach
organizacyj nych urzędu

Nazwa komórlłi
organizacyj nej

Termin praktyki Rodzaj powierzonych czynności potwierdzenie

odbycia praktyki

kancelaria iArchiwum
zakładowe

Wydzial Administracyj ny

Wydział Finansowy

Biuro Ochrony
Informacji Niejawnych

i Spraw Obronnych

Administrator
Bezpieczeństwa

Informacji

Biuro zamówień
Publicznych i Partnerstwa

PP



Wylraz zagadnień egzaminacyj nych

podpis kierownika komórki
organizacyj nej pracownika

podpis Sekretarza ]VIiasta

Potwierdzenie odbioru - data i podpis pracownika



Zalącznik Nr 2
do .,Regulaminu szczegółowego sposobLl
pI,zeprorr rdzan ia sluzb) prZ) Bolo\\ 0\\ CZej
i organizowania egzanlinu kończącego tę

słuzbę w Urzędzie Miejsl<ini rv Nysie",

[nformacja

o przebiegu praktyki, powierzonych czynnościach w ramach zajęć
warsztatowych, sposobie wywiązywania się z przydzielonych zadań,

predy§pozycjach pracownika do wykonywania tych zadań w trakcie służby
przygotowawczej

Imię i nazwisko pracownika

Stanowisko prac}

Komórka organizacyjna

podpis kierownika komórki organizacyj nej,
w której jest zatrudniony pracownik



lnformacja o przebiegu zajęć warsztatowych określonych w planie slużby
przygotowawczej

podpis osoby prolvadzącej zajęcia warsztatorye

Informacja o przebiegu prakfyki w komórkach organizacyjnych określonych w planie
służby przygotowawczej

podpis kierownika komórki, w której pracownik odbywal praktykę



Informacja o przebiegu praktyki w komórkach organizacyjnych określonych w planie
slużby przygotowawczej

podpis kierownika komórki, rv której pracownik odbywal pra|rty|<ę

Informacja o przebiegu praktyki w komórkach organizacyjnych okreśIonych w planie
slużby przygotowawczej

podpis kierolvnil<a komórki, w lrtórej pracownik odbywal praktykę



Informacja o przebiegu praktyki w komórkach organizacyjnych określonych w planie
służby przygotowawczej

podpis l<ierolvnika komórki, w której pracownik odbywal praktykę

Informacja o przebiegu praktyki w komórkach organizacyjnych określonych w planie
służby przygotow aw czej

podpis kierownika komórki, rv li,tórej pracownik odbywal praktykę



Informacja o przebiegu prakĘki w komórkach organizacyjnych określonych w planie
służby przygotowawczej

podpis kierownika komórki, w której pracownik odbywał praktykę

data i podpis pracownika



PRoToKoŁ
z przeprolvadzon ego egzamin u kończą cego służbę p rzvgotołvźrlvczź}

rv Urzędzie Miejskim lv Nysie

W drrir-r Komisja Egzaminacyjna w składzie:

1, Przewoclniczący

2. Członek

j. Członek

.+. ..,.. - Sekretarz Kornisji

p rzeprowad ziła e gzamin ko ńcząc y słuzbę przygotow aw czą praco wnika

Zalącznil< Nr 3
do,.Regulaminu szczegółowego sposobu
przeprorvadzania słuzby przygotowawcze.j
i organizowania egzar-ninu kończącego tę
słuzbę w Urzędzie Mie.jskirn lv Nysie",

inrię i nazlvisko
zatrudnionęgo na stanowisku

tliizlra konlórki oreatlizacr jne,i rlrzędtr. rr 1ttóre j pracorl,rlilr.jcst zatrudniony

Wyniki poszczegóInych części egzaminu są następujące:

Liczba punktów
możliwych do

uzyskania

Liczba uzyskanych
punktów

procentowa wartość
punktów uzyskanych

przez pracownika
w stosunku do

maksymalnej liczby
punktów możliwej do

uzyskania

Część pisemna

Część ustna

Część praktyczna



Komisja Egzamtnacyjna ocenia, ze pracownik zaliczył egzamin sprawdzający z wynikiem
pozy.tywnym / nię zaliczyŁ egzaminu sprawdzającego*.

Podpisy,, członków, Komisj i Egzarnirraclj nej

1. ",.,,

2...,.

3,....,

4.

Data i podpis pracownika

Załącznlkl
1, Plan słuzbv przygotorł,awcze.j
2. lntbrnlacje o przebiegu praktyki
3. Lista pytań i zadan wyznaczonl,ch pracownikowi wraz z odpor,ł,iedziarni

* niewlaściwe skreślić



Załącznilt Nr 4
do,,Regulanrinu szczegółowęgo sposobu
przepror.vadzania służby przygotowawczej
i orgarrizowania egzaminu kończącego tę
słuzbę rv Urzędzie Miejskinl lv Nl,sie".

ZAŚWIADCZENIE
o odbyciu służby przygotowawczei

Zaśwladcza się, że Pan/i
imię i nazwisko pracorvnika

zatrudniony(a) w Urzędzie Miejskim w Nysie w
llazrl,a komórki organizao1, jne,i urzędu

na StanO\\,isku

odbył(a) w okresie od ... do ...

słuzbę przygotowawezą i zaltczyłla egzamin z wynikiem pozytywnym spełniając

tvmsamymrvynrogi okreŚionewart.6 ust. 1pkt3 iart. 19ust,6 ustarvy zdnla
21 listopada 2008r. o praco\\illikach sanlorządoiłl,ch (Dz. LJ. z2014r.. poz. 1202 ze zm.').

ptlcipis 13urmistrza

Nysa" dr'ia .


